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Gesundheits- und 
Feedbackbögen
Schnell und datensicher Informationen einholen
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Für heute

• Bitte die Veranstaltungsinformationen etc. bereit legen bei der man einen 
Gesundheitsbogen benötigt


• Es ist viel - aber wenn man das System einmal ordentlich aufsetzt spart man 
sich Jahre lang Zeit


• Bitte Pausen einfordern - ich mache tendenziell zu wenige


• Ihr bekommt diese überausführliche Präsentation als Handout 
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Warum nutzen wir dieses Tool?

• Passendes Gegenüber zur Onlineanmeldung Veranstaltungsverwaltung


• Digitale Erhebung => schnell + sicher 


• Lernbare Bedienung


• Gute Automatisierungsmöglichkeiten & schnelle Workflows


• Eine Plattform, zwei Aufgaben
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Darüber sprechen wir heute

• Umgang & Datenschutz

• Verschlüsselung auf dem 
Computer (Windows, 
Teams, Mac)

• Seitenbedienung

• Neue Abfrage anlegen 

• Elemente bearbeiten


• Grunddaten ändern


• Rechte prüfen

• Datenauswertung
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Gesundheitsdaten Umgang & Datenschutz 
(ohne Rechtstexte)
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Datenschutz Gesundheitsdaten
Was zählt zu den Gesundheitsdaten

• Allergien


• Ernährungsunverträglichkeiten


• Medikamenten die eingenommen werden


• gesundheitliche Diagnosen

6



Datenschutz Gesundheitsdaten

• Gesundheitsdaten gehören zu den sensibelsten Daten eines Menschen 

• Es gilt besonderer Schutz


• Hohe Hürden für die Erhebung


• Klare Regeln für die Speicherung & Löschung notwendig


• Geprüft durch den Datenschutzbeauftragten Peter Buck 

• Deutsche Server mit hohen Sicherheitsstandards (Hetzner Nürnberg)


• Datenschutzkonform nach EKD-DSG
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Datenschutz Gesundheitsdaten
Umgang in der Praxis

• Klare Regeln zur Löschung einhalten (bei uns spätestens 105 Tage nach 
Ende Aktion)


• Getrennte Erhebung von Teilnahmedaten und Gesundheitsdaten


• Löschung der Gesundheitsdaten ohne Zusatzarbeit möglich


• Evangelische Termine nicht abgesichert genug für Gesundheitsdaten


• Auf dem Computer in gesicherter Form speichern


• In Papierform unter Verschluss halten/nicht öffentliche Bereiche (Küche)
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Wie bediene ich die Seite?
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Hands On

• Öffnen Sie ein zweites Browserfenster


• legen Sie sich eine Veranstaltung bereit, für die sie einen Gesundheitsbogen 
oder ein Feedback verwenden möchten
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Wie komme ich auf meine Bögen

• ejm-anmeldung.de > Für Anbieter:innen > Gesundheits- & Feedbackbögen


• https://www.ejm-anmeldung.de/website/de/ea/fuer-anbieter-innen/
gesundheitsboegen


• Dann einloggen mit dem Zugang der an die angegebene Mailadresse 
gegangen ist.


• > Feedback & Gesundheitsbögen>“Gemeindename“


• Tipp: Als Bookmark/Lesezeichen im Browser abspeichern.

11

http://ejm-anmeldung.de
https://www.ejm-anmeldung.de/website/de/ea/fuer-anbieter-innen/gesundheitsboegen
https://www.ejm-anmeldung.de/website/de/ea/fuer-anbieter-innen/gesundheitsboegen


Von oben nach Unten
Vom Stamm zum Ast zum Zweig

Gemeindebereich

Feedback

Gesundheit

Feedback Freizeit 1

Feedback Freizeit 2

Feedback Freizeit 3

Gesundheit Freizeit 1

Gesundheit Freizeit 2

Gesundheit Freizeit 3
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Von oben nach Unten
Vom Stamm zum Ast zum Zweig
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Von oben nach Unten
An der richtigen Stelle neu anlegen

Gemeindebereich

Feedback

Gesundheit

Feedback Freizeit 1
Feedback Freizeit 2
Feedback Freizeit 3

Gesundheit Freizeit 1
Gesundheit Freizeit 2
Gesundheit Freizeit 3

Von dieser Ebene aus neu anlegen
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Das Bedienkonzept der Seite
So sieht das System erstmal aus

Bereich Gesundheitsbogen Bereich Feedback

Arbeitsbereich
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Das Bedienkonzept der Seite
Inhalt ändern - Grunddaten - Rechte
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Das Bedienkonzept der Seite
Inhalt ändern - Grunddaten - Rechte

Inhaltliche und Rechtsänderungen

Seiten anlegen, kopieren und benennen

Sicht- und Bearbeitungsrechte pflegen

Anzeige- und Kommunikationsoptionen
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Neue Bögen anlegen
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5 Schritte zum funktionierenden Bogen

• Einloggen (Für Anbieter:innen)


• Neue Bögen anlegen („Neue Seite“)


• Elemente anpassen/überprüfen („Inhalt bearbeiten“)


• Kommunikation & Datenmanagement festlegen („Grunddaten“)


• Freigeben („Rechte ändern“)
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Bögen Erstellen
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Bögen Erstellen
Seite als Vorlage kopieren - Schritt 1

Schritt 2Schritt 1

Schritt 3
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Bögen Erstellen
Seite als Vorlage kopieren - Schritt 2

Je nach Bedarf eine  
der Vorlagen kopieren
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Bögen Erstellen
Seite als Vorlage kopieren - Schritt 3

Titel vergeben 
Vorschlag: 
Jahreszahl 
Veranstaltungstitel 
Angabe Art der Abfrage 
(z.B. Feedback)
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Elemente bearbeiten/ändern

Grunddaten ändern/prüfen

Rechte ändern/prüfen

Drei-Schritt der Anlage
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Elemente bearbeiten/ändern
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Bögen Bearbeiten
Elemente überprüfen/anpassen/austauschen - Schritt 1
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Bögen Erstellen
Elemente überprüfen/anpassen/austauschen - Schritt 2

Art und Inhalt ändern

Feld löschen

Element nach oben  
oder unten verschieben
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Bögen Erstellen
Elemente überprüfen/anpassen/austauschen - Schritt 3

Änder Abfrageauftreten  
und Vorgabemöglichkeiten

Nur das ist neben dem  
Abfragefeld sichtbar

Ohne Eingabe kein Abschluss  
des Elements
Prozentauswertung des Elements
Im Export enthalten

Möglichkeit das Element im 
Katalog neu zu platzieren
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Grunddaten
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Bögen Erstellen
Grunddaten überprüfen/anpassen/Austauschen
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Bögen Erstellen

Diese Elemente sind 
sichtbar

Wenn ein Limit  
notwendig ist 

Grunddaten überprüfen/anpassen/Austauschen - Anzeige + Limit (1)
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Bögen Erstellen
Grunddaten überprüfen/anpassen/Austauschen - Datenschutz (2)

Dieses Element prüft,  
ob dieser Datensatz von einem Menschen  
eingetragen wurde (Geschmacksache)

Hier muss ein Datum eingetragen werden. 
105 Tage nach Ende der Maßnahme

Warum? Daten benötigen ein Löschkonzept.  
Dieses Löschkonzept gehört zum sicheren 
Speichern von Daten
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Bögen Erstellen
Grunddaten überprüfen/anpassen/Austauschen - Mails (3)

Diese Mailadresse MUSS eine der beiden Adressen sein: 
fragebogen@ej-muenchen.de 
gesundheitsbogen@ej-muenchen.de 

Wenn das System Mails an jemanden schicken muss/soll, 
müssen wir eine „Absende-Email-Adresse“ hinterlegen. 

An die ausfüllende Person schicken

An die euch/das Pfarramt/Kolleg:innen 
schicken

Warum kann das nicht Ihre/Eure Mail sein: 
Das ELKB-Outlook lässt keine „Fremdversender“ zu.

Möglichkeit 1

Möglichkeit 2
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Bögen Erstellen
Mailoption - Möglichkeit 1 - an Organisator:innen (3.1)

Welche Organisator:innen benötigen diese Informationen als Mail? E-Mailadressen eintragen

Soll der Fragebogen per PDF verschickt werden. Das ist bei Gesundheitsbögen sinnvoll. 

Sollen die Daten angezeigt werden,  
müssen Sie hier angewählt sein
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Bögen Erstellen
Mailoption - Möglichkeit 2 - an Ausfüller:in (3.2)

Geht nur, wenn im Formular ein Emailfeld verpflichtend abgefragt wird

Sollen die Daten angezeigt werden,  
müssen Sie hier angewählt sein

Wenn ihr in einem weiteren  
Postfacheine Sicherung der  
Elternmail speichern wollt

Text und Platzhalter 
so anpassen dass  
sie stimmen
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Bögen Erstellen
Grunddaten - Dokumente anhängen (4)

Falls jede Ausfüller:in des Bogens einen bestimmten Datensatz (z.B. PDF mit Informationen) bekommen, 
dann ist diese hinterlegt
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Rechte ändern
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Bögen Erstellen
Rechte ändern für die öffentliche Darstellung - Schritt 1

Schritt 1

Schritt 2
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Bögen Erstellen
Rechte ändern für die öffentliche Darstellung - Schritt 2
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Bögen Erstellen
Rechte ändern für die öffentliche Darstellung - Schritt 3

Schritt 1

Schritt 2

Schritt 3
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Bögen Erstellen
Rechte ändern für die öffentliche Darstellung - Schritt 4
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Bögen Erstellen
Rechte ändern für die öffentliche Darstellung - Schritt 5

Schritt 1

Schritt 2
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Bögen Erstellen
Rechte ändern für die öffentliche Darstellung - Schritt 6

Check - Ist die Seite für alle Personen sichtbar? 
Wenn Sie sich abmelden landen sie auf der selben Seite - nur in der Perspektive für alle anderen Nutzer des Internets.
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Bögen Erstellen
Rechte ändern für die öffentliche Darstellung - Schritt 6

Ist jetzt NICHT ihr angelegtes  
Formular sichtbar… 
und Sie sehen nur das=>
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Bögen Erstellen
Rechte ändern für die öffentliche Darstellung - Schritt 6

müssen sie die Rechte der Seite 
so ändern,  
dass sie „All Users“ mit dem 
Recht „Seite anzeigen“ 
versehen und die Rechte 
speichern.
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Bögen Erstellen
Rechte ändern für die öffentliche Darstellung - Schritt XX

Check - Ist die Seite für alle Personen sichtbar? 
Wenn Sie sich abmelden landen sie auf der selben Seite - nur in der Perspektive für alle anderen Nutzer des Internets.
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Datenauswertung
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Daten auslesen
Tabelle - Die Möglichkeiten

Anzahl und Uhrzeit der  
Eingänge übersichtlich

Ansicht für die Vorbereitung eines 

Excell-Listenexports

Ansicht für die Vorbereitung des  
gesammelten  

PDF Bogens

Darstellung nach  
prozentualer Verteilung
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Daten auslesen
Tabelle - Möglichkeit 1

Ansicht für die Vorbereitung eines 

Excell-Listenexports
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Daten auslesen
Tabelle - Möglichkeit 1

Ansicht für die Vorbereitung eines 

Excell-Listenexports

Export eingrenzen, durch Abwahl  
nichtgewünschter Elemente/Spalten
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Daten auslesen
Liste - Möglichkeit 2

Ansicht für die Vorbereitung des  
gesammelten  

PDF Bogens
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Daten auslesen
PDF export - Möglichkeit 2

Elemente abwählen, die nicht mitgedruck 
werden sollen. 
z.B. Infoblöcke oder Platzhalter (für 
sparsamen Papiereinsatz)
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Daten auslesen
PDF export - Möglichkeit 3

Elemente abwählen, die nicht mitgedruck 
werden sollen. 
z.B. Infoblöcke oder Platzhalter (für 
sparsamen Papiereinsatz)
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Daten auslesen
PDF export - Möglichkeit 3

Drucken - im Druckdialog 
„beidseitig“ einstellen

Pro Gesundheitsbogen ein 
Din-A4-Blatt
Vorsicht: Wenn die Bögen länger als 2 
Seiten werden (kommt nur vor wenn bei 
„sonstiges“ Romane verfasst werden)

Als PDF speichern
ODER DRUCKEN
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Bogen löschen
Wenn man die Seite nicht mehr haben möchte

Schritt 1

Schritt 2



Offene Fragen
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Feedback
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Verschlüsselungen auf dem Rechner
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Ordner auf Computer verschlüsseln
Windows 

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die 
Datei oder den Ordner gedrückt (oder halten 
Sie diese gedrückt), und wählen Sie dann 
Eigenschaften aus. Wählen Sie die 
Schaltfläche Erweitert und dann das 
Kontrollkästchen Inhalt verschlüsseln, um 
Daten zu schützen aus.
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Ordner auf Computer verschlüsseln
Teams 

One Note Notizbuch anlegen


Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf 
den Namen des Notizbuchabschnitts, den 
Sie schützen möchten, und wählen Sie dann 
Kennwortschutz > Kennwort hinzufügen 
aus. Geben Sie im Fenster Kennwortschutz 
im Feld Kennwort eingeben das gewünschte 
Kennwort ein.
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Ordner auf Computer verschlüsseln
Mac

Wie können Sie Ordner auf Ihrem Mac mit einem Passwort schützen?
1.Erstellen Sie einen Ordner. Kopieren Sie die gewünschten Dateien hinein.
2.Öffnen Sie das „Festplatten-Dienstprogramm". Dieses befindet sich im „Finder" unter 

„Programme" in „Dienstprogramme“.
3.Gehen Sie unter Ablage auf „Neues Image" und dann auf „Image von Ordnern". 
4.Wählen Sie die Verschlüsselung und den Speicherort. Jetzt können Sie das Passwort 

festlegen.
5.Die Datei wird automatisch mit der Dateiendung .dmg am gewünschten Ort abgelegt. 

Löschen Sie den Originalordner, indem Sie diesen in den Papierkorb ziehen. Immer wenn 
Sie jetzt die Datei öffnen wollen, werden Sie um die Eingabe Ihres Passwortes gebeten.

Quelle: https://www.computerbild.de/artikel/cb-Tipps-Software-Mac-Ordner-mit-Passwort-
schuetzen-31511211.html
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